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Inképs- och upphandlingspolicy Destination Ostersund AB

Mal, inriktning och syfte

Denna policy innehaller riktlinjer som ska gélla fér upphandling och inkdp av varor och
tjanster. Upphandling och inkop kan ske bade pa bolagsniva och projektniva. Syftet med
policyn &r att sakerstalla att alla inkdp genomfors pa ett professionellt satt och tillgodoser
Destination Ostersund AB:s behov av varor och tjanster. Medarbetare ska ha god kidnnedom
om vilka ekonomiska principer som galler och vilka attest- och faktureringsrutiner som galler
for oss som kund.

Vidare ar malet med denna policy att bolaget ska:

e Skapa mojligheter for effektiva inkdps- och betalningsrutiner
e Finna ratt leverantor

e Forbattra styrning och kontroll

e Erhalla battre underlag for framtida upphandlingar

Destination Ostersund AB har en viktig roll i utvecklingen av Ostersundsregionens naringsliv
och ska darfor alltid sdkerstélla att alla storre inkop konkurrensutsatts. Bade storre och
mindre leverantorer ska kunna komma i fraga.

Ansvarsfordelning kring inkop

Destination Ostersund AB
Destination Ostersund AB ir en juridisk person och bolaget/styrelsen &r inte en myndighet i
den definition som LOU anger.

Verksamhetsledare
Respektive verksamhetsledare for bolagets verksamhetsomraden &r inkdpsansvarig, om inte
annat ar dverenskommet.

Projektledare och ovrig personal

Projektledare och 6vrig personal ska samrada med verksamhetsledare da man har for avsikt
att gora upphandlingar och inkdp. Verksamhetsledarna har var och en ansvar for sina
upphandlingar och inkdp, samt att dessa ar forenliga med denna policy. Projektledare och
ovrig personal ar skyldiga att till verksamhetsledare anmala 6nskemal och behov av
samordning samt |6pande rapportering. Varje verksamhetsledare ansvarar for
informationsutbytet med Ovriga inom projektet/bolaget i fragor om upphandling och inkop.
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Sekretess

Destination Ostersund AB ir en upphandlande part men omfattas inte av
offentlighetsprincipen. Detta innebar att man endast ar skyldig att redovisa beslut — inte
anbud, offerter eller annan dokumentation. Vid inkdp inom projekt med offentliga
finansiarer ska de regler féljas som faststallts i respektive projektfinansiars villkor och
beslutsdokument samt eventuella omfattningar av LOU.

Inkop

Overgripande riktlinjer

Upphandling och inkop ska praglas av effektivitet med 6vergripande malet med en god
totalekonomi for bolaget, dess partners och olika projekt och verksamheter. Att handla av
lokala leverantorer och butiker ska alltid efterstravas. Vidare galler de grundlaggande
upphandlingsprinciperna sa som principer om likabehandling, icke diskriminering samt
transparens.

Jamforelser gors vid alla inkdp som beddms vara av storre karaktar vad géaller ekonomisk
omfattning och/eller hallbarhetsmassig paverkan. Vid inkdp dar hallbarhet ar en avgoérande
faktor ska en kort motivering dokumenteras i upphandlingsunderlaget. Verksamhetsledare
ansvarar for att dessa jamforelser genomfors pa ett korrekt satt och dokumenteras.

Varor

I mojligaste man ska hallbara varor valjas. Har gors en bedémning vid respektive inkop kring
vilka hallbarhetsperspektiv som kan beaktas. Det kan handla om aterbruk eller cirkular
anvandning, livslangd, lokalproducerade varor samt miljo- och/eller rattvisemarkning. Detta
galler savida andra alternativ inte bedoms mer lampliga i enskilda fall.

Tjanster

Vid inkép av tjanster ska lokala leverantérer i Ostersundsregionen i férsta hand tillfragas. Vid
jamforelser utses de parametrar som ar relevanta for respektive jamforelse men dar
hallbarhet, pris och kvalitet ar standardparametrar som alltid jamfors. Vid val av
evenemangsrelaterade tjanster sdsom mat, konferenslokaler och logi ska
leverantorers/anlaggningars lamplighet gallande hallbarhet, pris och kvalitet jamforas, samt
att sakerstalla att vi alltid har flera leverantorer i atanke.
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Upphandling

Vid upphandling inom projekt med offentliga finansidrer ska de regler féljas som faststallts i
respektive projektfinansiars villkor och beslutsdokument samt eventuella omfattningar av
LOU.

Troskelvarden

Berdknade varden av inkdpen styr vilken niva av upphandling som kravs. Nar du beraknar om
en upphandling understiger direktupphandlingsgransen ska du uppskatta det totala belopp
som ska betalas i upphandlingen. Om det finns options- eller forlangningsklausuler i
upphandlingen ska dven de raknas in i vardet. Rdkna ocksa ihop alla upphandlingar av
liknande kontrakt som har upphandlats under de foregaende tolv manaderna eller kommer
att upphandlas under de kommande tolv manaderna.

Upphandling éver 700 000 kr

Déar upphandling kravs av finansiarer eller att det bedoms lampligt av andra skal (exempelvis
ekonomisk omfattning av inkdpet) foljer Destination Ostersund AB LOU:s tillvigagdngsitt.
Upphandlingar gors vid inkdp som overskrider direktupphandlingsgransen (troskelvdarde 700
000 kr ex moms fran 1 januari 2024) enligt bestdmmelser fran LOU.

Direktupphandling under 700 000 kr

Direktupphandling anvands i de fall kostnaderna inte uppnar gransvardet (troskelvarde 700
000 kr fran 1 januari 2024). Upphandlande myndigheter och enheter ska enligt
upphandlingsreglerna dokumentera upphandlingar vars varde 6verstiger 100 000 kr ex
moms. Dokumentationsplikten géller bade annonserade upphandlingar och
direktupphandlingar. Inkdpsansvarig verksamhetsledare forhaller sig till regler beskrivna pa
Konkurrensverkets hemsida. | tilldgg ska vi aven stélla krav pa att leverantérer har en miljo-
eller hallbarhetspolicy. | de fall behov finns anlitas upphandlingskonsult for radgivning.

Under 100 000 kr

Vid inkdp under 100 000 kr ex moms finns inget krav enligt LOU pa dokumentation. Over 20
000 kr ex moms ansvarar anda verksamhetsledare for att en dokumenterad jamforelse
genomfors (exempelvis mailkonversation eller offerter). Oavsett summa ska riktlinjerna ovan
kring inkdp av varor och tjanster féljas.

Ekonomiska rutiner

Budgetansvar

Vi har ett skriftligt delegerat budgetansvar per verksamhetsomrade och projekt. Med
budgetansvaret foljer att rapportera verksamhet och ekonomiskt utfall per delbokslut. Det
ar den som har budgetansvar som inom ramen for budget kan gora grundattest av fakturor.
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Leverantorsfakturor
Vi har ett Leverantorsbrev i Teams som ska skickas till det foretag/verksamhet som vill skicka
fakturor till oss.

Attestordning

VD gor slutattest av alla fakturor 6éver 20 000 kr. Ledningskoordinator och Verksamhetsledare
kan attestera upp till 20 000 kr. Kostnader for egen person ska alltid attesteras av
VD/Ledningskoordinator. For VD gors detta av Styrelseordférande/Ledningskoordinator.

Kreditkort

VD, Ledningskoordinator och Verksamhetsledare har tillgang till varsitt kreditkort. Inkop via
kreditkort gdller endast foretagets verksamhet. Inkdpen ska verifieras med kvitto och
godkdnnas av Verksamhetsledare och attesteras av Ledningskoordinator.

Hogre kostnader utanfér budget
VD ska informera styrelsen om hogre kostnader utanfor lagd budget for innevarande ar.
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DESTINATION OSTERSUND AB Sweden
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Signatory Date

Mikael Jonsson
VD
mikael jonsson@destinationostersund.se
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